1. sz. Melléklet

· A Levéltári Szakmai Kollégium az elektronikus formában megvalósítandó pályázatok esetén a következő követelményrendszer alkalmazását kéri a pályázóktól. Az alábbi követelményektől  csak indokolt esetben lehet eltekinteni, s erről írásos indoklással a Szakmai Kollégiumot  értesíteni kell; a  módosításokhoz a Kollégium egyhangú jóváhagyása szükséges.  

1. Fájl formátumok és kiterjesztések:

· A pályázat keretében elkészült digitalizált iratokat azaz állóképeket, adatbázisokat, elektronikus kiadványokat és segédleteket elszámolásra az alábbi formátumokban kell benyújtani:

· Egyszerű szövegek: RTF vagy PDF/A vagy ODT vagy XML 

· Strukturált szövegek: XML

· Táblázatok: XLS vagy ODS vagy XML

· Adatbázisok: XML vagy XML export lehetőségével

· Állóképek: tömörítetlen TIFF vagy veszteségmentesen tömörített JPEG2000 archiválásra, JPEG alkalmazásra

· Mozgóképek: MPEG-2 vagy MPEG-4 (multimédiánál és on-line hozzáférésnél)

· Hangdokumentumok: WAV vagy MP3

· Metaadatok: XML

XML-formátum benyújtása esetén mellékelni kell a DTD-t, Document Type Description-t.

2.  Digitalizált állóképek azaz digitalizált iratok:

A digitalizált iratanyagnál azaz állóképnél az alábbi követelményeknek kell megfelelni a pályázati beszámoló benyújtása és szakmai ellenőrzés során:

· Fájlok elrendezése: minden levéltári iratot tartalmazó képet külön fájlba kell tenni.

· Fájlok elnevezése: minden levéltári iratot tartalmazó fájl nevébe bele kell foglalni a teljes levéltári jelzetet a fondtól kezdve a digitalizált iratig lemenően, az egyes szinteket alsó kötőjellel elválasztva, a jelzet előtt pedig jelezni kell az intézmény rövidített nevét (például: MOL_K36_32d_10t_47o).

· Metaadatok rögzítése adatbázisban: minden egyes képfájlhoz az alábbi (a Dublin Core-on alapuló) metaadatokat kell rögzíteni és a megfelelő képhez kapcsolni:

· Létrehozó (az iratot létrehozó személy vagy szerv).

· Közreműködő (az irat létrejöttében közreműködő személy vagy szervezet).

· Kiadó (szerv vagy személy, aki hozzáférhetővé teszi az iratot).

· Azonosító (tipikusan irattári vagy levéltári jelzet).

· Cím (az irat címe).

· Tárgy (az irat tárgya kulcsszavak vagy kulcsmondatok formájában).

· Típus (az irat típusa).

· Kiterjedés (az irat tárgyának földrajzi, időbeli vagy illetékességi köre).

· Dátum (az irat életciklusán belül egy fontos esemény dátuma vagy időköre).

· Leírás (az irat tartalmának rövid összefoglalója).

· Nyelv (az irat nyelve).

· Forrás (az irat forrása, ahonnan ered).

· Formátum (fájlformátum, fizikai adathozdozó vagy egyéb adatok, például hangdokumentum időtartama).

· Kapcsolat (más, kapcsolódó iratok).

· Jogok (az irathoz kapcsolódó jogok, például szerzői jog).

· Hozzáférési jogok.

· Elérhetőség (mikor válik elérhetővé [kutathatóvá] az irat).

· Korábbi és jelenlegi formátumok.

· Korábbi és jelenlegi verziók.

· Hordozók (fajtája, típusa).

· Proveniencia (a tulajdonos és/vagy az őrző személy neve az irat létrehozása óta).

A fenti adatelemeken kívül más, a Dublin Core-ba tartozó adatelem is elfogadható, további információ a DC szabvány érvényesítéséről: http://dublincore.org/documents/dcmi-terms/
3. Adatbázisok felépítése:

· Az adatbázist megfelelő dokumentációval kell benyújtani, melyben le vannak írva a fontosabb funkciók, a szakmai adatok struktúrája (mezők jellemzői, rekordok száma), valamint a szakmai táblák közötti kapcsolatok.

· Az adatbázist működtető rendszernek képesnek kell lennie az adatokat XML-formátumban exportálni.

· Mellékelni kell az XML-re vonatkozó DTD-t.

